Numer referencyjny: ZZP.261.33.2018					Kraków, dn. 05.10.2018 r.

Zapytanie ofertowe
Polskie Wydawnictwo Muzyczne zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty na: „Świadczenie usług w zakresie rezerwacji, zakupu i dostawy biletów lotniczych oraz miejsc hotelowych dla Polskiego Wydawnictwa Muzycznego”.

I. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w zakresie rezerwacji, zakupu i dostawy biletów lotniczych oraz miejsc hotelowych dla Polskiego Wydawnictwa Muzycznego. 
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do niniejszego zapytania.
3. Do umowy z wybranym Wykonawcą zostanie wpisana maksymalna nominalna wartość zamówienia netto (wartość ta obejmuje koszty związane z rezerwacjami, opłaty transakcyjne oraz ceny biletów wynikające z taryfy przewoźnika) w wysokości 110 000 zł.
4. W celu ułatwienie Wykonawcy oszacowanie ceny oferty Zamawiający informuje, że przewidywane ilości noclegów oraz lotów, a  także lokalizację zawiera opis przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1 do zapytania).


II. Warunki płatności:
1. Zamawiający zapłaci wynagrodzenie przelewem na wskazany w umowie rachunek bankowy Wykonawcy w terminie do 30 dni od daty dostarczenia do Zamawiającego wystawionej prawidłowo i zgodnie z umową faktury.
2. Na wynagrodzenie Wykonawcy za każdorazowe wykonanie usługi w postaci zakupionego noclegu w hotelu/biletu składać się będzie:
a) opłata transakcyjna – w stałej wysokości, zgodnej z zaoferowaną przez Wykonawcę 
w formularzu oferty,
b) cena biletu, cena noclegu w hotelu – cena, po jakiej Wykonawca zakupił bilet lub nocleg, ustalana każdorazowo na podstawie taryfy przewoźnika, cennika podmiotu świadczącego usługi hotelowe, przy uwzględnieniu wszelkich opłat, w szczególności wynikających 
z taryfy przewoźnika, należnych podatków i opłat lotniskowych oraz opłat ubezpieczeniowych,
c) wartość upustu u od ceny za wystawienie jednego biletu/jednej rezerwacji hotelowej - 
w stałej wartości wyrażonej w % zgodnej z zaoferowaną przez Wykonawcę w formularzu oferty.

III. Kryteria oceny ofert 

1. Wysokość opłaty transakcyjnej – 60%

Punkty za kryterium opłaty transakcyjnej zostaną obliczone wg następującego wzoru:

	O min
O bad   



    O=               x 60% x 100
	
	gdzie: 
O – oznacza liczbę punktów przyznanych w ofercie za kryterium opłata transakcyjna
O min – oznacza opłatę transakcyjną z oferty z najniższą opłatą spośród ocenianych ofert
O bad – oznacza opłatę transakcyjną oferty z ocenianej oferty
Przy obliczaniu liczby punktów Zamawiający będzie zaokrąglał wyniki do dwóch miejsc po przecinku (z zastosowaniem reguł matematycznych).

1% odpowiada w punktacji końcowej 1 pkt.

W przypadku nie wskazania przez Wykonawcę w formularzu oferowanej wysokości opłaty transakcyjnej - oferta zostanie odrzucona.

2. Wartość upustu (liczona od wynagrodzenia Wykonawcy) – 20% 
V = (Vx / Vn) x 20% x 100,
gdzie:
V –  ilość punktów wysokość upustu proponowany w ofercie badanej,
Vx – wysokość upustu oferty badanej.
Vn –  najwyższy upustu ze wszystkich zaoferowanych w ofertach

1% odpowiada w punktacji końcowej 1 pkt.

W przypadku nie wskazania przez Wykonawcę w formularzu oferowanej upustu - oferta zostanie odrzucona.

3. Czas realizacji - 20%

Txc = (Tn / Tx ) x 20% x 100, 
gdzie:
Txc –  ilość punktów za czas reakcji proponowany w ofercie badanej,
Tn – najkrótszy czas reakcji ze wszystkich zaoferowanych 
w ofertach 
Tx –  czas reakcji - oferty badanej

Zamawiający nie dopuszcza czasu reakcji dłuższego niż 6 godzin liczonego od złożenia zamówienia. W przypadku zaoferowania czasu reakcji dłuższego niż 6 godzin, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona jako niezgodna z warunkami zamówienia.

1% odpowiada w punktacji końcowej 1 pkt.

W przypadku nie wskazania przez Wykonawcę w formularzu oferowanego czasu realizacji - oferta zostanie odrzucona.
Suma punktów uzyskanych we wszystkich kryteriach stanowi podstawę porównania ofert.
Maksymalnie w powyższych kryteriach można otrzymać 100 pkt.

IV. Termin realizacji:
Termin obowiązywania umowy: do 31.03.2019 r.

V. Osoba upoważniona do kontaktu z Wykonawcami:
Wszelką koresponndencję należy kierować na adres e-mail:  zamowienia_publiczne@pwm.com.pl

I. Sposób przygotowania oferty: 
Przesłana oferta powinna zawierać: 
a) Wypełniony formularz oferty – zgodny z wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania. Przesłany formularz musi być podpisany przez osobę upoważnioną do reprezentacji Wykonawcy.
b) Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej. Dokument powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.


II. Termin przesłania oferty: 
a) Prosimy o złożenie oferty do siedziby Zamawiającego w terminie: 
do 15.10.2018 roku do godz. 09:00.
b) Termin związania ofertą: 30 dni od dnia upływu terminu składania Ofert.
c) Zamawiający dopuszcza przesłanie oferty wg wyboru podmiotu składającego ofertę:
· w formie pisemnej na adres siedziby Zamawiającego: al. Krasińskiego 11A, 31-111 Kraków, Sekretariat, I piętro, pok. 107. Koperta powinna zostać opisana jako „Świadczenie usług w zakresie rezerwacji, zakupu i dostawy biletów lotniczych oraz miejsc hotelowych dla Polskiego Wydawnictwa Muzycznego”,
· za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: zamowienia_publiczne@pwm.com.pl,
· poprzez kuriera (decyduje data i godzina dostarczenia przesyłki kurierskiej). 

III. Informacje dodatkowe: 
a) Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie „Regulaminu podstawowego udzielania zamówień publicznych w Polskim Wydawnictwie Muzycznym”. W przedmiotowym postępowaniu nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z  2017 r., poz. 1579 z późn. zm.) na podstawie art. 4 pkt 8 w/w ustawy.
b) Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę który nie wykonał albo nienależycie wykonał w istotnym stopniu wcześniejszą umowę w sprawie zamówienia publicznego, zawartą z zamawiającym co doprowadziło do rozwiązania umowy.
c) Zamawiający zastrzega sobie prawo zwrócenia się do Wykonawcy z wnioskiem 
o uzupełnienie oferty, udzielenie wyjaśnień, a także do prowadzenia negocjacji doprecyzowujących zakres oferty.
d) Wszelkie spory związane z udzieleniem zamówienia rozstrzyga Zamawiający, który zastrzega sobie prawo unieważnienia prowadzonej procedury bez podania przyczyny.
e) Koszty związane z udziałem w prowadzonej procedurze pokrywa Wykonawca ubiegający się
o uzyskanie zamówienia bez względu na wynik prowadzonej procedury.
f) Zamawiający skontaktuje się z wybranym Wykonawcą i poinformuje drogą mailową 
o wyborze oferty. Ponadto wybór danego Wykonawcy zostanie ogłoszony na stronie www.pwm.com.pl.
g) Wraz z zawarciem umowy na realizację niniejszego zamówienia, zawarta zostanie odrębna umowa określająca szczegółowe zasady przetwarzania danych.
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